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Дополнительная профессиональная программа 
профессиональной переподготовки
«МЕНЕДЖМЕНТ (деловое администрирование): организация маркетинговой деятельности и управление продажами» 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
Дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки «Менеджмент (деловое администрирование): организация маркетинговой деятельности и управление продажами» включает учебный план, календарный учебный график, программы дисциплин (модулей), включающие учебные планы модулей, учебные программы модулей организационно-педагогические условия, формы аттестации, оценочные материалы, учебно-методическое и информационное обеспечение.
Дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки «Менеджмент (деловое администрирование): организация маркетинговой деятельности и управление продажами» разработана с учетом требований экономики и бизнеса к уровню подготовки современного специалиста в сфере бухгалтерского учета и в соответствии с 
· Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
· Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. N 499; 
Учебная программа предназначена как для слушателей, так и для преподавателей, подлежит использованию при подготовке и проведении учебных занятий, консультаций по подготовке слушателей к итоговой аттестации.
2. УЧЕБНЫЙ ПЛАН

	Цель: 
	Профессиональная переподготовка специалистов, имеющих высшее или среднее профессиональное образование с целью формирования профессиональных компетенций, а также совершенствования общекультурных компетенций, для дальнейшей профессиональной деятельности в области менеджмента, на основе понимания и применения норм предпринимательского права, гражданского, трудового и налогового законодательства, формирование представления о современных проблемах теории и практики  лидерства, создание условий для самодиагностики и планирования развития организаторских и лидерских способностей

	Категория слушателей:
	Граждане, имеющие высшее или среднее профессиональное образование по любой специальности или направлению подготовки

	Срок обучения:
	356 часа, 7 месяцев

	Форма обучения
	Очная

	Режим занятий:
	4 часа в день, 3 раза в неделю или  8 часов, 1 раз в неделю


	№
	Наименование дисциплин (модулей)
	Всего,
	В том числе
	Форма

	
	
	час.
	лекции


	семинар,

практ.

занятия
	контроля

	1.
	Основы гражданского права
	8
	4
	4
	зачет

	2.
	Основы трудового права
	8
	4
	4
	зачет

	3.
	Менеджмент
	32
	20
	12
	зачет

	4.
	Деловое общение и ведение переговоров
	16
	8
	8
	зачет

	5.
	Документационное обеспечение управления
	16
	8
	8
	зачет

	6.
	Деловой этикет
	16
	8
	8
	зачет

	7.
	Предпринимательское право
	32
	20
	12
	зачет

	8.
	Основы экономики
	32
	16
	16
	зачет

	9.
	Маркетинг
	32
	16
	16
	зачет

	10.
	Финансы предприятия
	16
	12
	4
	зачет

	11.
	Бизнес планирование
	8
	4
	4
	зачет

	12.
	Бухгалтерский учет на предприятиях малого бизнеса
	20
	12
	8
	зачет

	13.
	Налогообложение предприятий малого бизнеса
	12
	8
	4
	зачет

	14.
	Управление персоналом
	16
	8
	8
	зачет

	15.
	Организация рекламного дела
	24
	12
	12
	зачет

	16.
	Организация продаж
	20
	10
	10
	зачет

	17.
	Основы логистики
	36
	20
	16
	зачет

	18.
	Программный комплекс 1С: Предприятие: Управление торговлей 
	12
	0
	12
	зачет

	
	Итого:
	356
	190
	166
	

	
	Итоговая аттестация – защита выпускной квалификационной работы


3. КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

Учебный год: календарный год (круглогодичное обучение)

Продолжительность обучения: 356 часа
Количество учебных дней в неделю*:  3 дня (продолжительность обучения 7 месяцев) или 1 день (продолжительность обучения 10 месяцев)
Форма организации образовательного процесса: Очная

от работы по мере комплектования учебных групп
	Количество учебных дней в неделю 
	3 дня
	1 день

	Начало учебных занятий:
	18.30
	10.00

	Окончание учебных занятий:
	21.40
	16.50


Продолжительность академического часа: 45 минут 
Продолжительность занятия 4 академических часа или 8 академических часов.
Продолжительность перерывов: 
при продолжительности занятия 4 академических часа 1 перерыв - 10 минут; при продолжительности занятия 8 академических часов 2 перерыва по 10 минут, 1 перерыв - 30 минут. 
График занятий: 3 дня в неделю по 4 академических часа

	1 месяц
	2 месяц

	1-я неделя
	2-я неделя
	3-я неделя
	4-я неделя
	5-я неделя
	6-я неделя
	7-я неделя
	8-я неделя

	пн/

вт
	ср/

чт
	пт/

сб
	пн/

вт
	ср/

чт
	пт/

сб
	пн/
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	пт/

сб

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	3 месяц
	4 месяц

	9-я неделя
	10-я неделя
	11-я неделя
	12-я неделя
	13-я неделя
	14-я неделя
	15-я неделя
	16-я неделя

	пн/

вт
	ср/

чт
	пт/

сб
	пн/

вт
	ср/

чт
	пт/
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	5 месяц
	6 месяц

	17-я неделя
	18-я неделя
	19-я неделя
	20-я неделя
	21-я неделя
	22-я неделя
	23-я неделя
	24-я неделя

	пн/

вт
	ср/

чт
	пт/

сб
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	7 месяц
	8 месяц

	25-я неделя
	26-я неделя
	27-я неделя
	28-я неделя
	29-я неделя
	30-я неделя 
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	Теоретическое обучение  -  4 академических часа

	
	Практические занятия -  4 академических часа

	
	Итоговая аттестация


*Конкретные дни недели определяются до начала формирования учебной группы и могут изменяться по согласованию с учащимися и ППС во время учебного процесса

График занятий: 1 день в неделю по 8 академических часов

	1 месяц
	2 месяц

	1-я неделя
	2-я неделя
	3-я неделя
	4-я неделя
	5-я неделя
	6-я неделя
	7-я неделя
	8-я неделя

	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
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	сб/вс
	
	сб/вс
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	3 месяц
	4 месяц

	9-я неделя
	10-я неделя
	11-я неделя
	12-я неделя
	13-я неделя
	14-я неделя
	15-я неделя
	16-я неделя

	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
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	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	5 месяц
	6 месяц

	17-я неделя
	18-я неделя
	19-я неделя
	20-я неделя
	21-я неделя
	22-я неделя
	23-я неделя
	24-я неделя

	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	7 месяц
	8 месяц

	25-я неделя
	26-я неделя
	27-я неделя
	28-я неделя
	29-я неделя
	30-я неделя
	31-я неделя
	32-я неделя

	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	
	сб/вс
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	9 месяц
	10 месяц

	33-я неделя
	34-я неделя
	35-я неделя
	36-я неделя
	37-я неделя
	38-я неделя
	39-я неделя
	40-я неделя

	сб/вс
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	11 месяц
	12 месяц

	41-я неделя
	42-я неделя
	43-я неделя
	44-я неделя
	45-я неделя
	
	
	

	сб/вс
	
	сб/вс
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	Теоретическое обучение  -  4 академических часа

	
	Практические занятия -  4 академических часа

	
	Итоговая аттестация


*Конкретные дни недели определяются до начала формирования учебной группы и могут изменяться по согласованию с учащимися и ППС во время учебного процесса

